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1 INTRODUGAO

Este manual apresenta, de forma resumida, os passos a serem seguidos na elaboragao
de um artigo cientifico, com o objetivo de oferecer subsidios aos alunos da FACHA,
que estejam realizando o TCC nesta modalidade. Foi elaborado tendo como base,
principalmente a NBR 6022 da ABNT, além das NBR que complementam partes
especificas de um artigo.

Cabe ressaltar que, por motivos académicos, os artigos realizados na FACHA devem
ter, no minimo, 10 paginas e, no maximo, 15. Vale ainda, destacar que alguns ajustes
foram feitos, tendo em vista as caracte- risticas peculiares dos TCCs da FACHA.

2 CONCEITUACAO

De acordo com Marconi e Lakatos, o artigo consiste em “pequenos estudos que tra-
tam de uma questdo verdadeiramente cientifica, mas ndo chegam a constituir-se em
matéria de um livro”.!

Segundo a ABNT, artigo cientifico, ¢ parte de uma publicacdo com autoria declarada,
que apresenta e discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas
areas do conhecimento.

O artigo cientifico permite a divulgacao dos resultados dos trabalhos de pesquisa,
para conhecimento publico, principalmente para a manifestacdo de atitudes criti-
cas, que venham a contribuir para o aprofundamento de pesquisa realizada sobre
determinado tema.

O objetivo fundamental de um artigo ¢ o de ser um meio rapido e sucinto de divulgar
e tornar conhecidos, através da publicagao em periodicos especializados, as duvidas
investigadas, o referencial tedrico utilizado, a metodologia empregada, os resultados
alcancados e a apresentacdo da analise de uma questao no processo de investigacao.

3 ESTRUTURA DO ARTIGO

O artigo possui a seguinte estrutura: elementos pré-textuais, elementos textuais e
elementos pos-textuais.

3.1 Elementos Pré-Textuais

a) titulo e subtitulo (se houver), no idioma do documento (obrigatorio)
b) titulo em outro idioma (opcional)

¢) nome do autor (obrigatério)

d) resumo na lingua do texto (obrigatério)

€) resumo em outro idioma

f) datas de submissao e aprovagao do artigo (obrigatorio)

g) identificagdo e disponibilidade (opcional)

Observaciao importante: Embora a ABNT nao inclua capa, folha de rosto e folha de
aprovacao como ele- mentos pré-textuais do artigo, aqui na FACHA eles serao obri-
gatorios, por se tratar de trabalho académico e para facilitar sua identificacdo. Para
confecciona-los basta seguir os Apéndices A, B, C e D ao final destas Orientagdes.

! MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Técnicas de pesquisa. 2.ed. Sdo Paulo, ATLAS,
1990, p. 210.
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3.2 Elementos Textuais

a) introdugao;

b) desenvolvimento (obrigatorio);
¢) consideragdes finais (obrigatorio)

3.3 Elementos Pdés- Textuais
a) Referéncias (obrigatério)

b) glossario (opcional)

¢) apéndice(s) (opcional)

d) anexo(s) (opcional)

e) agradecimentos (opcional)

4 DETALHAMENTO DAS PARTES CONSTITUTIVAS

4.1 Titulo e subtitulo

O titulo e o subtitulo devem aparecer na primeira pagina apos o sumario, separados
por dois pontos (:) e no idioma do texto. O titulo do artigo deve ser bem elaborado,
ap6s o autor ja ter uma idéia bem avangada de sua redacao final. Deve ser redigido
com exatidao, bem delimitado, mas ndo deve ser muito longo a ponto de tornar-se
confuso. O subtitulo deve ser opcional e deve complementar o titulo com informagdes
relevantes, e incluido, somente, quando for para melhorar a compreensao do tema.
Na redacao do titulo, segundo alguns autores, deve-se evitar ponto, virgula, ponto de
exclamacao e aspas ou qualquer outro elemento que interfira na sua compreensao,
com excecao do ponto de interrogagao. O titulo deve ser centralizado e em caixa alta.
Opcionalmente, pode-se incluir o titulo em outro idioma, inserido logo abaixo do
titulo, no idioma do texto.

4.2 Autor

O nome do autor deve ser inserido de forma direta: prenome (abreviado ou nao) e
sobrenome. Quando houver mais de um nome, na FACHA, eles deverao estar em li-
nhas distintas. Deve, o nome do(s) autor (es), aparecer dois espagos abaixo do titulo,
do meio da pagina para a direita e seguido de um asterisco(*). No rodapé colocar a
titulagao do autor e a Instituicdo a qual pertence.

4.3. Resumo na lingua do texto

Elemento obrigatorio, constituido de frases concisas e objetivas, ndo ultrapassando
250 palavras, em paragrafo unico, apresentando a natureza do problema estudado, os
objetivos pretendidos, a metodologia utilizada, os resultados alcangados . E seguido,
logo abaixo, das palavras-chave, (em nimero de 3 a 6).

4.4 Resumo em lingua estrangeira

O resumo em outro idioma, deve suceder o resumo no idioma do documento. Ver-
sdao do resumo na lingua do texto, para idioma de divulgacao internacional, com as
mesmas caracteristicas. Embora a ABNT coloque o resumo em lingua estrangeira
como um elemento pos-textual, normalmente ele ¢ feito em inglés, com o titulo ABS-
TRACT e inserido, logo apds o resumo na lingua do texto, seguido das palavras-chave
(keywords), podendo, porém, ser feito em espanhol (resumen), em francés (resume).



4.5 Palavras-chave (NBR 6028)

Elemento obrigatorio, as palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo (tan-
to na lingua do texto, como no ABSTRACT - keywords), antecedidas da expressao
palavras-chave, separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto. Sao
usadas, normalmente, de 3 a 6 palavras-chave, que expressem as ideias centrais do
texto, podendo ser termos simples € compostos, ou expressoes caracteristicas. Evitar
o uso de mais de uma palavra. Ex: violéncia doméstica.

4.6 Introducéao

E a primeira se¢io numerada do artigo e por isso recebe o nimero 1 .Ela deve criar uma
expectativa positiva e o interesse do leitor para a continuagao da analise de todo o artigo.
A introducao apresenta o assunto, delimita o tema e analisa a problematica a ser in-
vestigada, com as questdes norteadoras e as hipdteses formuladas. Nela devem cons-
tar também os objetivos da pesquisa ¢ a justi- ficativa da escolha do tema.

4.7 Desenvolvimento

E a parte principal do artigo, que contém a exposi¢io detalhada do assunto abordado.
Divide-se em partes, denominadas se¢des e subsecoes. Nele sao debatidas as ideias
e teorias que sustentam o assunto (fundamentagao teodrica), apresentados os procedi-
mentos metodoldgicos e andlise dos resultados em pesquisas de campo, estudos de
casos ¢ outros tipos de pesquisa.

Deve ter uma organizagado logica, ser redigido numa linguagem correta e pode ser
enriquecido com grafi- cos, tabelas, figuras, etc.

Nao deve ser usada a palavra “Desenvolvimento”, como titulo dessa parte, mas de-
vem ser escolhidos titulos para identificar suas partes ou divisoes.

4.8 Consideracgoes Finais

Segundo a ABNT, ¢ a parte final do artigo, onde sdo apresentadas as conclusdes cor-
respondentes aos objetivos e hipoteses. Na conclusao nao devem ser apresentadas
ideias novas, nem deve ser feito um resumo do assunto abordado, mas limitar-se a
explicar as ideias que predominaram no texto, em funcao dos resultados apresentados
e das analises efetuadas. O autor pode, também, nessa parte, fazer algumas conside-
ragdes sobre novos estudos e sugestdes sobre decisdes vigentes.

4 9 Referéncias

Elemento obrigatorio, elaborado em ordem alfabética, a partir do ultimo sobrenome
do autor e de acordo com a NBR 6023 da ABNT.

4.10 Glossario
Deve ser elaborado em ordem alfabética (Elemento opcional).

4.11 Apéndices

Elemento opcional, produzido pelo proprio autor, mas que ele so6 deseja que apareca
ao final do artigo. Sao identificados por letras maitsculas consecutivas, travessao e
pelos respectivos titulos (em caixa alta).

4.12 Anexos

Também ¢ um elemento opcional. Trata-se de material extraido pelo autor, de outra
fonte, e colocado ao final do artigo. A exemplo dos apéndices, sdo também identifi-
cados por letras maitisculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos (em
caixa alta).
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4.13 Agradecimentos
Texto sucinto aprovado pelo periddico em que sera publicado.

5 FORMATAGCAO

Fonte: times new roman ou arial

Tamanho da fonte: 12, exceto para as citagdes diretas com mais de trés linhas, nas
quais se utiliza fonte menor

Espacgo entre linhas: espago simples Paragrafo: 1,25 cm

Margens: esquerda e superior: 3 cm; direita e inferior: 2 cm

Numero de espagos entre titulo (ou subtitulo) e texto e entre texto e titulo (ou subtitulo):
2 espagos simples.

6 NUMERO DE PAGINAS

Colocagdo do numero de paginas: margem superior direita . Iniciar a contagem a
partir da folha de rosto, mas s6 comecar a numerar a partir da Introdugao. Utilizar
nimeros arabicos.

Quanto a quantidade de paginas de um artigo, a ABNT nao faz determinagdes, mas
na FACHA, eles devem ter entre 15 e 20 paginas.

7 NUMERAGCAO DAS PARTES DO ARTIGO

Na numeragao das partes do desenvolvimento do artigo (titulos e subtitulos de se-
¢oes), determina a ABNT a numeracao progressiva, a ser feita de acordo com a NBR
6024. Segundo essa norma, devem ser utilizados algarismos arabicos na numeragao
das partes do artigo. O texto pode ser dividido em partes, denominadas se¢des, as
quais podem ser: primarias, secunddrias, terciarias, quaternarias, quinarias, etc, nao
se devendo, porém, ir além das quindrias. O titulo das se¢des deve ser colocado apds
o numero indicativo da se¢do, alinhado a margem esquerda, separado por um espago.
O texto que o seguira deve ser digitado na linha se- guinte. Entre o algarismo da se-
¢do e o seu titulo deve ser colocado apenas um espaco. Recomenda a ABNT nao usar
ponto, travessao, parénteses ou qualquer outro sinal. As se¢des primarias devem ser
indicadas por numeros inteiros a partir de 1.

Recomenda, ainda, a ABNT na NBR 6024 de 01/12/2012 que o indicativo de uma
se¢do secundaria seja formado do nimero da sec¢ao primaria a qual pertence, segui-
do do nimero que lhe for atribuido na sequéncia do assunto e separado por ponto,
repetindo-se 0 mesmo processo em relagdo as demais segoes.

8 TITULOS SEM INDICATIVO NUMERICO

Sao os seguintes, os titulos que ndo devem ser numerados: resumo na lingua do texto,
resumo em lingua estrangeira (abstract), referéncias, glossario (se houver), apéndice
e anexo. Eles devem ser centralizados na pagina e em caixa alta.

9 CITAGOES E NOTAS DE RODAPE

Ha dois tipos de citagao, a saber: “cita¢ao direta: transcricao textual de parte da obra
do autor consultado; citacao indireta: texto baseado na obra do autor consultado”.



Citacoes diretas
Quanto as cita¢des diretas, ha duas situacoes:

Quando o texto transcrito atinge até trés linhas:

A transcricdo ¢ feita no proprio texto, entre aspas duplas. Quando se indicar citagdes
no interior de uma citagdo, usam-se aspas simples. Apos as aspas, colocar o seu ni-
mero de referéncia (exponencial) e citar a fonte no rodapé.

Citacoes diretas com mais de trés linhas

Quando o texto transcrito abranger acima de trés linhas.

Sua copia deve ser em pardgrafo isolado e ap6s o texto que introduz a citagdo. ANBR
10.520 recomenda que este tipo de citagdo fique afastado da margem esquerda com
recuo de 4 (quatro) cm, grafado com letra menor que a utilizada no texto . Como essa
norma ndo indica o tamanho da letra, optamos pelos tamanhos 10 ou 11 da fonte.
Nesse tipo de citagdo o espago entre linhas € o simples.

Referéncias das citacoes

Quando se faz qualquer tipo de citagdo, ¢ imprescindivel citar a fonte, especificando o
nome do autor, titulo da obra, edi¢do, cidade, editora, volume (se houver) e o nimero
da pagina, no caso de citagdes diretas.

Sistema autor-data

No caso de citagdo direta, logo apos a citagdo colocam-se entre parénteses: tltimo
sobrenome do autor em caixa alta, seguido de virgula, o ano da publicacio, a letra p
minuscula, seguida de ponto, e o nimero da pagina da qual se retirou a citacdo. Quan-
do ha mais de um autor com mesmo sobrenome, ¢ necessario repeti-los, informando
as iniciais dos prenomes, como em: SILVA, T.S.; SILVA, M. L., 1955, P.35

Sistema Numérico

No computador, logo ap0s a citacdo, pressiona-se o cursor para ser inserido um nua-
mero exponencial. Basta clicar inserir, em seguida clicar no menu referéncias e, para
finalizar, clicar em notas de rodapé. Automaticamente o computador escrevera no
local onde esta o cursor o nimero exponencial correspondente e aparecera, no roda-
pé, ap6s uma pequena linha horizontal, o0 mesmo niimero exponencial. Digite ali as
referéncias da fonte (obra) da qual foi retirada a cita¢do, cuidando, como ja se disse,
para que elas estejam de acordo com as normas da ABNT (NBR 6023 de 14/11/2019).

9 REGRAS GERAIS

Sigla — Ao ser mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre para-
metros, precedida ao nome completo.

Equacées e Formulas — Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se
necessario, numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita.
Iustragoes — Deve ser precedida de sua palavra designativa (desenho, esquema,
fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura,
imagem) seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos
arabicos, de travessao e do respective titulo.

Ap6s a ilustracdo, deve-se indicar a fonte consultada (elemento obrigatério) mesmo
que seja produgdo do proprio autor, conforme a NBR 10520. A ilustracdo deve ser
citada no texto e inserida o mais proximo pos- sivel do trecho a que se refere.
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APENDICE D
MODELO DE APRESENTACAO DO ARTIGO

TITULO CENTRALIZADO E EM LETRAS MAIUSCULAS
Se houver subtitulo devera ser separado do Titulo por dois pontos (:)
[Formatagdo: tamanho 12, negrito, fonte Times New Roman]

Nome completo do autor do artigo*.

RESUMO
O resumo deve ressaltar o objetivo, o método, os resultados e as conclusdes e € escri-
to por meio de frases concisas e objetivas, em paragrafo unico, nao ultrapassando 250
palavras. Logo a seguir vém as palavras representativas do contetdo do trabalho, isto
¢, palavras-chave ou descritores, separadas por pontos e finalizadas por ponto.

Palavras-chave: XXXXXXXX. XXXXXXXXXXXX. XXXXXXXXXXXXXXX.

\ 3 palavras que

Versdo do resumo representem o
e das palavras- contetdo do texto.

-chave em inglés. ABSTRACT
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXKXXXXXXXXXKXXXXXKXXXXKXXXXXXXXXKXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXKXKXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXKXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXKXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXX

Keywords: XXXXXXXX., XXXXXXXXXXXX., XXXXXXXXXXXXXXX

**Breve curriculo do aluno (autor do artigo).



1. INTRODUCAO

Trata-se da parte inicial do artigo, na qual devem constar a delimitagao do as-
sunto tratado, os objetivos da pesquisa principais resultados e conclusdes e outros ele-
mentos necessarios para situar o tema do artigo, tais como situa¢ao-problema, questdes
a investigar, hipdteses, justificativa e ideia geral do que serd desenvolvido no artigo.

\ Todo o texto deve ser justificado, com
espagamento simples, fonte Times New

DESENVOLVIMENTO Roman, tamanho 12, com deslocamento
de primeira linha 1,25.

Parte principal do artigo, que contém a exposi¢ao ordenada do assunto trata-
do. Divide-se em secoes ¢ subsecoes.

2. METODOLOGIA
3. TITULO DA SECAO

4. TITULO DA SECAO.
E assim por diante até esgotar os topicos a serem abordados no artigo

5. ANALISE E DISCUSSAO DOS RESULTADOS

Parte final do artigo, na qual se apresentam as conclusdes correspondentes as ques-
toes, objetivos e hipoteses. Deve ser breve podendo apresentar recomendagdes € su-
gestdes para trabalhos futuros;

6. REFERENCIAS
Devera ser uma lista em ordem alfabética dos documentos efetivamente citados no
artigo, de acordo com as Normas da ABNT (NBR 6023)

OBS: Para maiores esclarecimentos consultar o Manual de Monografia, disponivel
no site da FACHA.
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